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ZAPYTANIE OFERTOWE/ OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Nadbuzanski Oddziat Strazy Granicznej w Chelmie zaprasza do sktadania ofert cenowych na
dostawe sprzetu i materialéw biurowych.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO:
Nazwa organizacji: Nadbuzanski Oddziat Strazy Granicznej
Adres: ul. Trubakowska 2, 22-100 Chelm

2. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1) Terminowe ztozenie prawidtowo wypeklionego formularza ofertowego wedlug wzoru podanego
w zaltaczniku nr 1 do zapytania ofertowego;
2) Zgodnos¢ zaoferowanego asortymentu ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia zawartym
w zapytaniu ofertowym,;
3) Udzielenie przez wykonawce sprzedazy z odroczonym terminem ptatno$ci minimum 14 dni od daty
dostarczenia zamowienia wraz z prawidtowo wystawiong fakturag VAT.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamowienia jest dostawa sprzetu 1 materialow biurowych zgodnie z nw. opisem:

Lp. Przedmiot zamo6wienia Ios¢
1. | Dhugopis niebieski typu TOMA SUPERFINE lub o parametrach rownowaznych. 300 szt.
2. | Dlugopis czarny typu TOMA SUPERFINE lub o parametrach rownowaznych. 100 szt.
3. | Otowek z gumka typu DONAU HB lub o parametrach rownowaznych . 60 szt.
4. | Segregator A4/75mm na dokumenty typu Donau Master lub o parametrach 20 szt.

rownowaznych.
5. | Tasma bezbarwna pakowa transparentna SMART 48 mm lub o parametrach 108 szt.
rOwnowaznych.
6. | Klej biurowy w sztyfcie 8 g typu BIC lub o parametrach rownowaznych. 20 szt.
7. | Profesjonalna gilotyna biurowa do cigcia papieru oraz do przycinania zdjgc: 1 szt.
gilotyna rgczna z trymerem typ - nozycowa

[ )

e obslugiwane formaty do A3

e dlugos¢ linii cigcia 430 mm

e maksymalna ilo$¢ obcinanych kartek ok. 8

e skala pomiarowa - centymetry

8. | Dziurkacz archiwizacyjny: 1 szt.

e duzy dziurkacz archiwizacyjny czterootworowy

e zprzekladnig i dlugim ramieniem zmniejszajacym site potrzebng do
dziurkowania

e standardowy rozstaw z 4 otworami do stosowania w wigzaniach
archiwizacyjnych

e mozliwo$¢ dziurkowania wigkszej partii kartek jednorazowo w celu
usprawnienia i przyspieszenia przygotowania akt do archiwizacji.

e do formatu A4

9. | Organizer §cienny na dokumenty wiszacy, 5 przegrodek, format A4. 3 szt.

10. | Potka / szuflada na dokumenty A4 typu kuweta 15 szt.
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4. KRYTERIA OCENY OFERTY:
Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi na podstawie nizej przedstawionych kryteriow:

1)

2)

3)

4)

S)

Kryteria wyboru: 100% najnizsza warto$¢ oferty brutto, sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu;

W przypadku otrzymania identycznych najnizszych cen Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
dodatkowego ztozenia ofert przez kontrahentow, zawierajace podtrzymanie oferowanej ceny lub jej
obnizenie.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych na wybrane elementy przedmiotu

zamoOwienia.

Podane w zapytaniu ofertowym ilo$ci maja charakter szacunkowy i moga ulec zmianie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilo§ci zamawianego asortymentu.

W przypadku zwigkszenia lub zmniejszenia ilo$ci zamawianego asortymentu Dostawca potwierdzi
realizacje¢ dostawy przedmiotu zamowienia w zmienione;j ilosci.

5. TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT:

1)

2)

3)
5)

6)

7)

8)

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do zapytania

ofertowego;

Ztozona oferta powinna zawierac:

a) nazwe i adres Wykonawcy/ piecze¢ Wykonawcy;

b) miejsce i date sporzadzenia oferty oraz podpis Wykonawcy;

c) wypehione pola zgodnie z zatagczonym wzorem formularza ofertowego.

Oferta musi by¢ czytelna oraz sporzadzona w jezyku polskim;

Oferta musi by¢ wazna minimum 30 dni.

W ofercie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z ewentualng realizacja zamowienia,

w szczegolnosci koszty dostawy zamowienia do siedziby Nadbuzanskiego Oddziatu SG w Chelmie.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19.11.2026 r. w formie skanu lub dokumentu podpisanego

podpisem elektronicznym poczta elektroniczng na adres e-mail:

sts.wtiz.nosg@strazgraniczna.pl

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) zlozong po terminie;

b) zlozona przez wykonawce niespetniajacego warunkow udzialu w postgpowaniu;

¢) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;

d) zawierajacg bledy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

6. OSOBA UPOWAZNIONA DO UDZIELANIA INFORMACJI W PRZEDMIOTOWYM
POSTEPOWANIU:
Beata Koszalka, tel. (82) 56 85 340, e-mail: sts.wtiz.nosg@strazgraniczna.pl

7. PLATNOSC i DOSTAWA:

b
2)

3)
4)

8))

6)

Dostawa zamowienia do siedziby Nadbuzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej w Chelmie,
ul. Trubakowska 2, 22-100 Chetm.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji przedmiotu zamoéwienia
w tym koszty dostawy.

Termin realizacji zamowienia: do 7 dni roboczych.

Platno$¢ po odbiorze przedmiotu zamoéwienia bez zastrzezen w formie przelewu bakowego
w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawiong fakturg VAT na wskazany numer
rachunku bankowego dostawcy. W przypadku wystawienia faktury w formie elektronicznej, fakturg
nalezy przesta¢ na adres sts.wtiz.nosg@strazgraniczna.pl

W przypadku dostarczenia przez dostawce asortymentu niezgodnego z opisem przedmiotu
zamOwienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy jego przyjecia. Koszty zwigzane
z niewlasciwg dostawa poniesie dostawca.

W przypadku stwierdzenia w dostawie rozbiezno$ci dotyczace ilo§ci zamawianego asortymentu
(ujawniony niedobor), dostawca uzupeilni dostawe na wilasny koszt w terminie zakreslonym
W zamoOwieniu.

8. DODATKOWE INFORMACJE:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania ofertowego na
kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.
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2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ofert ztozonych w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
m.in. w przypadku gdy najnizsza oferta przekracza kwotg, ktdra zamawiajacy przeznaczyt na
realizacje zamowienia.

3. Ewentualne pytania dotyczace zapytania ofertowego, Oferenci moga przesyla¢ na adres
e-mail: sts.wtiz.nosg@strazgraniczna.pl

4. Zapytania przestane przez Oferentow wraz z odpowiedziami, Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

5. W przypadku wylonienia wykonawcy przedmiotu zamoéwienia (wyboru oferty jako najkorzystniejszej)
zostanie ztozone zamowienie.

6. Informacja o wyborze oferty lub uniewaznieniu zapytania ofertowego zostanie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Graniczne;j.

7. ZamoOwienie jest realizowane w ramach =zapytania ofertowego bez stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych w trybie ponizej 170 000 zt netto.

8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
w Chetmie do zlozenia zamowienia.

9. Informacja  dotyczaca  przetwarzania danych  osobowych  dostgpna pod linkiem:
https://www.nadbuzanski.strazgraniczna.pl/nos/informacje-praktyczne/rodo/29744,Klauzula-
informacyjna-dotyczaca-zakupow-realizacji-zamowien-na-dostawy-uslugi-i-.html

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1. Zalacznik Nr 1 — Formularz ofertowy;

ZASTEPCA NACZELNIKA
Wydziatu Techniki i Zaopatrzenia
Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
mjr SG Mariusz WITUCH
12.11.2026 r.

/podpisano podpisem elektronicznym/

; 35- LECIE
Wyk. w egz. pojedynczym: POWOGLANIA
Wyk. Beata Koszatka , tel. (82) 56 85 340 STRAZ
/ GRANI

Dnia 12.11.2026 r.
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
na dostawe sprzetu i materialéw
biurowych z dnia 13.11.2026 r.

miejscowosé data

Nazwa, adres i dane kontaktowe oferenta

FORMULARZ OFERTOWY
dot. dostawy sprzetu i materialow biurowych do Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Chelmie
Cena x :
. L. x . Wartos$é Wskazanie produktu:
Lp. Nazwa przedmiotu zamowienia Ilos¢ | jednostkowa
netto (zJ) brutto (z1) | nazwa produktu/typ/ model
1. | Dhugopis niebieski typu TOMA SUPERFINE lub o | 300 szt. Nazwa, typ/ model
parametrach rownowaznych. oferowanego produktu:
2. | Dhugopis czarny typu TOMA SUPERFINE lub o 100 szt. Nazwa, typ/ model
parametrach rownowaznych. oferowanego produktu:
3. | Otéwek z gumka typu DONAU HB lub o 60 szt. Nazwa, typ/ model
parametrach rownowaznych . oferowanego produktu:
4. | Segregator A4/75mm na dokumenty typu Donau 20 szt. Nazwa, typ/ model
Master lub o parametrach réwnowaznych. oferowanego produktu:
5. | Taséma bezbarwna pakowa transparentna SMART 108 szt. Nazwa, typ/ model
48 mm lub o parametrach réwnowaznych. oferowanego produktu:
6. | Klej biurowy w sztyfcie 8 g typu BIC lub o 20 szt. Nazwa, typ/ model
parametrach rownowaznych. oferowanego produktu:
7. | Profesjonalna gilotyna biurowa do cigcia papieru 1 szt. Nazwa, typ/ model
oraz do przycinania zdje¢: oferowanego produktu:
° gilotyna I_@czna Z trymerem typ _ noiycowa .................................
obstugiwane formaty do A3 Gwarancja na urzadzenie:
e dhugo$¢ linii cigcia 430 mm | | L
e maksymalna ilo§¢ obcinanych kartek ok. 8 | | | [
e skala pomiarowa - centymetry
8. | Dziurkacz archiwizacyjny: 1 szt. Nazwa, typ/ model
e duzy dziurkacz archiwizacyjny oferowanego produktu:
cmterootworowy | e
e zprzektadnig i dhugim ramieniem Gwarancja na urzadzenie:
zmniejszajgcym sile potrzebngado | | L s
dziurkowania |
e standardowy rozstaw z 4 otworami do
stosowania w wigzaniach archiwizacyjnych
e  mozliwo$¢ dziurkowania wigkszej partii kartek
jednorazowo w celu usprawnienia i
przyspieszenia przygotowania akt do
archiwizacji.
e do formatu A4
9. | Organizer $cienny na dokumenty wiszacy, 5 3 szt. Nazwa, typ/ model
przegrodek, format A4. oferowanego produktu:
10. | Polka / szuflada na dokumenty A4 typu kuweta 15 szt. Nazwa, typ/ model
oferowanego produktu:




Cena
Lp. Nazwa przedmiotu zaméwienia Ilo$¢ | jednostkowa
netto (zh)

Wartosé Wskazanie produktu:
brutto (zl) | nazwa produktu/typ/ model

RAZEM WARTOSC OFERTY BRUTTO

Termin realizacji zamowienia: .......................... (maksymalnie do 7 dni roboczych).
Ofertawazna do: .......cooviviiiiiiiiiiiii e, (minimum 30 dni).

Koszt dostawy zamoéwienia do siedziby Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Chetmie
pokrywa dostawca.

Podpis osoby upowaznionej
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