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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nadbuzanski Oddzial Strazy Granicznej w Chelmie zaprasza do skladania ofert cenowych
dotyczacych Swiadczenia ustug thumaczenia pisemnego i ustnego
z jezyka francuskiego na jezyk polski i odwrotnie

1. DANE ZAMAWIAJACEGO:
Nadbuzanski Oddzial Strazy Granicznej ul. Trubakowska 2, 22-100 Chelm

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustug ttumaczenia z jezyka francuskiego na jezyk polski

1 odwrotnie w zakresie thumaczen pisemnych i ustnych do postgpowan administracyjnych w sprawach

cudzoziemcoOw prowadzonych w trybie:

- ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach;

- ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej;

- ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz
wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich
rodzin;

- innych zadan stuzbowych prowadzonych z udziatem cudzoziemcow.

Okres wykonywania przedmiotu zamowienia: 6 miesiecy od dnia podpisania umowy

Przedmiotowe ttumaczenia nalezy wykona¢ w terminie:

a) thumaczenie pisemne zwykle — w ciggu 3-5 dni od zgloszenia (termin ustalany z ttumaczem)
b) tlumaczenie pisemne pilne — tego samego dnia co zgloszenie

¢) tlumaczenie ustne zwykte — w ciggu 3-5 dni od zgloszenia (termin ustalany z thumaczem)

d) tlumaczenie ustne pilne — tego samego dnia co zgloszenie.

W przypadku, gdy nieobecno$¢ thumacza uniemozliwia realizacje zadania, zamawiajagcy ma prawo do
zaangazowania innego specjalisty.

Miejsce wykonywania ustugi:

Cz. I —Na rzecz Placéwki SG w Biatej Podlaskiej oraz Placowki SG w Terespolu

Cz. I — Na rzecz pozostatych Placowek NOSG (nie wymienionych w cz. I) oraz Komendy NOSG



3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1) O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek dotyczacy
posiadania niezbednej wiedzy 1 doswiadczenia. Warunek ten zostanie uznany za spetniony, gdy
wykonawca wykaze si¢ wykonaniem w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert co najmniej dwdéch zaméwien polegajacych na wykonaniu uslug thumaczen pisemnych
lub ustnych o wartos$ci co najmniej 200 z! brutto kazda.

W przypadku sktadania oferty na obie czesci wystarczy ztozy¢ jeden wykaz obejmujacy co najmnie;j

dwa ww. zamowienia.

2) Thumacz cudzoziemiec musi posiada¢ odpowiednie zezwolenie na prace lub oswiadczenie
0 powierzeniu pracy cudzoziemcOw w rozumieniu przepiséw zawartych w ustawie z dnia 20
marca 2025 r. o warunkach dopuszczalno$ci powierzenia pracy cudzoziemcom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku braku posiadania odpowiedniego zezwolenia na prace
lub o$wiadczenia , o ktorym mowa powyzej nalezy ztozy¢ o§wiadczenie wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. KRYTERIA OCENY OFERTY:
Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi na podstawie nizej przedstawionych kryteriow:
1) Kryteria wyboru: 100% najnizsza warto$¢ oferty brutto, sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu;
2) W przypadku otrzymania identycznych najnizszych cen Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
dodatkowego ztozenia ofert przez kontrahentéw, zawierajace podtrzymanie oferowanej ceny lub

jej obnizenie.
3) Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert na poszczegolne czesci zapytania ofertowego.
4) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych na wybrane pozycje.

5. TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT:
1) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik do zapytania
ofertowego;
2) Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do_dnia 05.05.2026 r. do godz. 10:00 na adres e-mail:
zamowienia.nosg@strazgraniczna.pl
3) Ztozona oferta powinna zawiera¢ imi¢ 1 nazwisko/nazwe i adres oferenta oraz wartos$¢ brutto

calej oferty, zgodnie z zatlagczonym wzorem formularza ofertowego
4) Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.
5) Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) zlozona po terminie;

b) zlozong przez wykonawce niespetniajagcego warunkow udziatlu w postepowaniu;

c) niezgodng z tre$cig zapytania ofertowego;

d) zawierajaca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.
6) Termin zwigzania ofertg 30 dni.

6. OSOBA UPOWAZNIONA DO UDZIELANIA INFORMACJI W PRZEDMIOTOWYM

POSTEPOWANIU:
Joanna CZERNIAK tel. (82) 568-51-48, e-mail: zamowienia.nosg@strazgraniczna.pl

7. DODATKOWE INFORMACIJE:
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania ofertowego na
kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyny.



2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji_ofert zlozonych w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe, m.in. w przypadku gdy najnizsza oferta przekracza kwotg, ktorg zamawiajacy
przeznaczyt na realizacj¢ zamowienia.

3) Ewentualne pytania dotyczace zapytania ofertowego, Oferenci moga przesyta¢ na adres
e-mail: zamowienia.nosg(@strazgraniczna.pl

4) Zapytania przestane przez Oferentow wraz z odpowiedziami, Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

5) Informacja o wyborze oferty lub uniewaznieniu zapytania ofertowego zostanie umieszczona na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Graniczne;.

6) Zamowienie jest realizowane w ramach zapytania ofertowego bez stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych w trybie ponizej 170 000 zt netto.

7) Informacja  dotyczaca przetwarzania danych osobowych dostepna pod linkiem:
https://www.nadbuzanski.strazgraniczna.pl/nos/informacje-
praktyczne/rodo/29744.Klauzula-informacyjna-dotyczaca-zakupow-realizacji-zamowien-
na-dostawy-uslugi-i-.html

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1. Zalacznik nr 1A i 1B — Formularze ofertowe

2. Zalacznik nr 2 — Wykaz wykonanych ushug

3. Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie thumacza cudzoziemca
4. Zatacznik nr 4 — Projekt umowy
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Zalacznik nr 1A do zapytania ofertowego

Adres do KorespOmAenCiiz .........o.ooiiiiiiii i e

FORMULARZ OFERTOWY

dot. ustug ttumaczenia pisemnego i ustnego z jezyka francuskiego na jezyk polski i odwrotnie na rzecz
Placowki SG w Biatej Podlaskiej oraz Placowki SG w Terespolu

Lp. Rodzaj ttumaczenia Jednostka rozliczeniowa Cena l?rutt(.) za jednostke
rozliczeniowa (PLN)
1. | Ttumaczenie pisemne zwykle 1 strona ttumaczenia
2. | Ttumaczenie pisemne pilne 1 strona ttumaczenia
3. | Tlumaczenie ustne zwykle 1 godzina tlumaczenia
4. | Tlumaczenie ustne pilne 1 godzina tlumaczenia

RAZEM WARTOSC OFERTY BRUTTO

Oswiadczam, ze:

1.

zamoOwienia.

Powyzsze ceny uwzgledniajg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia i sg statle w okresie

Zapoznaltem si¢ z trescig Zapytania Ofertowego i nie wnosze¢ do niego zadnych zastrzezen.

W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam, iz w przypadku przyznania mi realizacji zamowienia zobowigzuj¢ si¢ do jego realizacji
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

. O$wiadczam, iz w przypadku przyznania mi realizacji zamowienia, zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy

. Oswiadczam, ze oferta jest wazna 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Miejscowosé i data

Czytelny podpis



Zalacznik nr 1B do zapytania ofertowego

Adres do KorespOmAenCiiz .........o.ooiiiiiiii i e

FORMULARZ OFERTOWY

dot. ustug ttumaczenia pisemnego i ustnego z jezyka francuskiego na jezyk polski i odwrotnie na rzecz
Placéwek NOSG (z wyjatkiem Placowki SG w Biatej Podlaskiej i1 Terespolu) oraz Komendy NOSG

Lp. Rodzaj ttumaczenia Jednostka rozliczeniowa Cena l?rutt(.) za jednostke
rozliczeniowa (PLN)
1. | Ttumaczenie pisemne zwykle 1 strona ttumaczenia
2. | Ttumaczenie pisemne pilne 1 strona ttumaczenia
3. | Tlumaczenie ustne zwykle 1 godzina tlumaczenia
4. | Tlumaczenie ustne pilne 1 godzina tlumaczenia

RAZEM WARTOSC OFERTY BRUTTO

Oswiadczam, ze:

1.

zamoOwienia.

Powyzsze ceny uwzgledniajg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia i sg statle w okresie

Zapoznaltem si¢ z trescig Zapytania Ofertowego i nie wnosze¢ do niego zadnych zastrzezen.

W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam, iz w przypadku przyznania mi realizacji zamowienia zobowigzuj¢ si¢ do jego realizacji
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

. O$wiadczam, iz w przypadku przyznania mi realizacji zamowienia, zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy

. Oswiadczam, ze oferta jest wazna 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Miejscowosé i data

Czytelny podpis



Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Wykaz wykonanych ustug w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert,
potwierdzajacych spelnianie przez Wykonawce warunku posiadania niezbednej wiedzy
i dosSwiadczenia postawionego w pkt 3 pkt 1) Zapytania ofertowego. Podana warto§¢ musi dotyczy¢
jednego zamoOwienia (przez co rozumie si¢, ze musi wynika¢ z jednej umowy zawartej z jednym
podmiotem)._ Do wykazu nalezy dolaczy¢é dowody potwierdzajace, czy zamowienie zostalo wykonane

nalezycie.

Przedmiot zamowienia (nalezy

. g . . Termin
Nazwa i adres zamie$ci¢ informacje pozwalajace L. )
Lp. . . . . . . Wartos¢ brutto wykonywania
Zamawiajacego/Odbiorcy na jednoznaczne stwierdzanie e .
. . . zamowienia
spelniania warunkéw udziatu)

1.
2.

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis



Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Oswiadczam, ze jest uprawniony do $wiadczenia ustug na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
bez obowiazku posiadania odpowiedniego zezwolenia na pracg lub o$§wiadczenia o powierzeniu pracy
cudzoziemcowi, w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o warunkach
dopuszczalnosci powierzania pracy cudzoziemcom na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Miejscowos¢ i data Czytelny podpis
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego

UMOWA Nr ...........

Zawartaw dniu ......... 2026 1. W ........ceoiiinnnnn pomigdzy:

Nadbuzanskim Oddzialem Strazy Granicznej im. 27 Wolynskiej Dywizji AK w Chelmie,
ul. Trubakowska 2, 22 — 100 Chetm, NIP: 563-15-65-688, zwanym dalej ,,zamawiajacym”,
TEPreZENtOWANYIM PIZEZ «.ouviviiiiiiiiteeietniiiiiiiiaeaney

zwanym dalej ,,wykonawca”

§1

1. Niniejsza umowag wykonawca zobowigzuje wykona¢ tlumaczenie ustne 1 pisemne
z jezyka francuskiego na jezyk polski i odwrotnie w terminie: 6 miesiecy od dnia zawarcia
umowy.

2. Wykonawca przyjmuje do wykonania prace okreslone w ust. 1 i zobowigzuje si¢ wykonaé je
osobiscie, ze szczegolng dbatoscig o interesy zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich danych, do ktorych
bedzie mial dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych, w tym
ochrony przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych.

5. Wykonawca upowazniony jest do przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentach,
ktore majg zwiazek z thumaczeniem.

6. W przypadku, gdy nieobecno$¢ ttumacza uniemozliwia realizacj¢ zadania, zamawiajacy ma
prawo do zaangazowania innego specjalisty.

§2
1. Wynagrodzenie za wykonywang prace ustala si¢ w wysokosci brutto (z VAT),
zgodnie/niezgodnie* ze stawkami okre§lonymi w Rozporzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzen ttumaczy przysigglych (tj. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 261 z pozn. zm.), t:
Za wykonanie tlumaczenia okreslonego w § 1 ust. 1 wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w wysokosci:

= za | godzing thumaczenia ustnego zwyklego: ............... PLN,
stownie ztotych: ... ¥
= za | godzing thumaczenia ustnego pilnego: ............... PLN,
stownie ztotych: ... ¥
= za | strong thumaczenia pisemnego zwyktego: ................. PLN,

stownie ztotych: ... *



= za | strong thumaczenia pisemnego pilnego: ................. PLN,

stownie ztotych: ... *

2. Za czas rozpoczgcia thumaczenia ustnego przyjmuje si¢ czas wyznaczonego Sstawiennictwa
wykonawcy do zamawiajgcego/faktycznego wykonania zleconej czynnosci w  postaci
tlumaczenia*.

3. Z wynagrodzenia zostanie/nie zostanie* potrgcony podatek dochodowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg/nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej* w zakresie bedacym przedmiotem umowy.

5. Zaptata wynagrodzenia nastgpi kazdorazowo po zakonczeniu tlumaczenia na podstawie
rachunku wystawionego przez wykonawce, w terminie 30 dni od daty wystawienia rachunku
przez wykonawce.

§3
1. Zamawiajacy oswiadcza, ze od dnia 1 lutego 2026 r. jest uprawniony do otrzymywania faktur
w Krajowym Systemie e-Faktur.
2. W przypadku, gdy Wykonawca jest zobowiazany do wystawiania faktur w Krajowym Systemie

e-Faktur faktura bedzie przesylana wylacznie w tym systemie. Wszelkie bledy w fakturze
koryguje Wykonawca w Krajowym Systemie e-Faktur.

3. W przypadku wystawienia faktury w trybie awarii KSeF faktura oznaczona kodem QR zostanie
przestana e-mailem na adres Zamawiajacego: pgk.nosg@strazgraniczna.pl.

4, Za dat¢ otrzymania faktury uznaje si¢ dat¢ przydzielenia numeru KSeF, chyba ze data
faktycznego otrzymania bedzie wczesniejsza.

5. W przypadku gdy Wykonawca nie jest zobowigzany do wystawiania faktur w KSeF faktur¢ VAT
za zrealizowang dostawe Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu osobiscie, listem poleconym
na adres Zamawiajacego lub przesle faktur¢ w formie elektronicznej pod warunkiem
zapewnienia autentyczno$ci pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci faktury zgodnie z art.
106m ustawy o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2024 r. poz 361 ze zm.) — na e-mail
pgk.nosg@strazgraniczna.pl.

§4
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§5

Wszystkie zmiany do umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.

§6

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron.

Klauzula informacyjna — dane przetwarzane w celu realizacji umowy

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UW.L.2016.119.1), dalej RODO informuje, iz: 1. Administratorem
Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej, reprezentujacy Nadbuzanski
Oddziat SG z siedziba: 22-100 Chelm, ul. Trubakowska 2, tel. 82/ 568 50 02, mail: komendant.nosg@strazgraniczna.pl; 2.
Inspektorem ochrony danych osobowych wyznaczonym przez Komendanta Nadbuzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej jest
Naczelnik Wydzialu Ochrony Informacji adres poczty internetowej: iod.woi.nadb@strazgraniczna.pl, tel. 82/ 568-51-20. 3.
Pani/Pana dane osobowe przetwarza si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b) RODO, tj. do wykonywania umowy, ktorej strong jest
osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza przed zawarciem umowy. Podanie
danych jest dobrowolne; 4. Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane organom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie
przepiséw prawa w tym ZUS, Urzad Skarbowy; 5. Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji



miedzynarodowych; 6. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez czas niezbedny do realizacji umowy, a po jej
zakonczeniu przez okres wymagany przepisami prawa; 7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz
prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania; 8.
Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane, a decyzje nie sa podejmowane
automatycznie; 9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani,
iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pana/ Pani narusza przepisy RODO.

Zamawiajacy Wykonawca

* niepotrzebne skresli¢
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