NADBUZANSKI ODDZIAL
STRAZY GRANICZNEJ

WS, '}7"?’37 Chetm, dnia .44, grudnia 2013 1.
o ORISR | 90,7 el B SN
Wplynelo ... 2 [}131221] ............. Egz. Nr 2
TN sonauas T T W S R

S

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 4 i § 13 oraz § 8 w zwiazku z § 10 zalacznika do Decyzji Nr 65
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania Wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujqcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW z 2012 r., poz. 43, z p6zn. zm.) zespot
kontrolny przeprowadzit w Wydziale do spraw Cudzoziemcow Nadbuzanskiego Oddziatu
Strazy Granicznej czynnosci kontrolne.

W zwiazku z zakorficzeniem czynno$ci kontrolnych w Wydziale do spraw
Cudzoziemcow NOSG, stosownie do § 35 cytowanego powyzej aktu prawnego przekazujg
Panu Naczelnikowi wystgpienie pokontrolne.

I. Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego, imi¢ i nazwisko kierownika podmiotu
kontrolowanego:

Wydziat do spraw Cudzoziemcow Nadbuzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej,
ul. Trubakowska 2, 22-100 Chelm, pptk SG Arkadiusz MAREK.

II. Imie, nazwisko i stanowisko sluzbowe kontroleréw:
Kierownik zespotu kontrolnego:

» kpt. SG Dariusz GREGULA - kierownik Sekcji Bezpieczenstwa Informacji Wydzialu
Ochrony Informacji Niejawnych Nadbuzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej -
upowaznienie nr 18/WOIN/13 z dnia 10.07.2013 r.

Czlonkowie zespohu kontrolnego:

» chor. szt. SG Malgorzata MROCZEK - specjalista Sekcji Bezpieczenstwa Informacji
Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej —
upowaznienie nr 19/WOIN/13 z dnia 10.07.2013 r.

» Alicja WOJCICKA-GRABARZ — starszy specjalista Sekcji Bezpieczefistwa Informacji
Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych Nadbuzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej —
upowaznienie nr 20/WOIN/13 z dnia 10.07.2013 r.

> Agnieszka BIELAK - starszy specjalista ds. ochrony danych osobowych Sekcji
Bezpieczenstwa Informacji Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych Nadbuzanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej — upowaznienie nr 23/WOIN/13 z dnia 10.07.2013 r.

I11. Data rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych:
Czynno$ci kontrolne przeprowadzono w dniach 16-17 lipca 2013 r. oraz 9 sierpnia 2013 r.
IV. Przedmiot kontroli:

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji w zakresie ewidencji, materialow i obiegu dokumentow niejawnych.

Kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentow, w tym:
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1) sprawdzenie zgodno$ci stanu faktycznego materialdw niejawnych (w tym
niezarchiwizowanych, nie podszytych do teczek akt w poprzednich latach)
znajdujacych sig w Wrydziale do spraw Cudzoziemcéw NOSG ze stanem
ewidencyjnym materialdbw niejawnych zaewidencjonowanych we wlasciwych
urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych w kancelarii tajnej Wydzialu Ochrony
Informacji Niejawnych NOSG, jak réwniez w kontrolowanej komorce organizacyijnej,

2) sprawdzenie przestrzegania zasad ewidencjonowania obiegu materialdéw niejawnych
(w tym niezarchiwizowanych, nie podszytych do teczek akt w poprzednich latach)
znajdujacych sie¢ w Wydziale do spraw Cudzoziemcdéw NOSG, zaewidencjonowanych
w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych w kancelarii tajnej Wydziatlu Ochrony
Informacji Niejawnych NOSG, jak rowniez w kontrolowanej komdrce organizacyjnej,

3) sprawdzenie przekazywania materialtdw niejawnych znajdujacych si¢ w komorce
kontrolowanej, nie podszytych do teczek akt, pod katem zgodnoéci z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami,

4) sprawdzenie sposobu oznaczania materialdw niegjawnych, umieszczania na nich
klauzul tajnosei.

V. OKkres objety kontrola.
Od dnia I stycznia 2011 r. do dnia 31 grudnia 2012 r.

VI. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta:

Zesp6t kontrolny w trakcie przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych stwierdzil co nastgpuje:
Kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw, w tym:

1) sprawdzenie _zgodnosci stanu _ faktyczmnego _ materialow _ niejawnych (w__ tym

niezarchiwizowanych, wie podszytych do teczek akt w poprzednich latach) znajdujgcych sie
w Wydziale do spraw Cudzoziemcdw NOSG ze stanem ewidencvinym materialow niejawnych
zaewidencjonowanych we  wilasciwych  urzgdzeniach _ewidencyinych __prowadzonvch
w_kancelgrii tajnej Wydzialu Ochrony Informacii Niejawnych NOSG, jak réwniez

w kontrolowanej komdrce organizacyinej.

Zespdl kontrolny w trakcie przedmiotowej kontroli dokonal przegladu urzadzen
ewidencyjnych prowadzonych w kancelarii tajnej w okresie objgtym kontrola, celem ustalenia
materialdow znajdujacych si¢ na stanie wykonawcoéw merytorycznych Wydziatu do spraw
Cudzoziemcow NOSG. Wobec powyzszego ustalono, iz wykonawcy merytoryczni podmiotu
kontrolowanego sa w posiadaniu materialéw niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” i ,,poutne”,
wytworzonych w okresie objgtym kontrola, Przedmiotowe dokumenty podlegaly rejestracji
w nizej wymienionych urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych w kancelarii tajnej WOIN
NOSG:

» Dziennik  korespondencji  dokumentéw  (wchodzacych) oznaczonych klauzula
»Zastrzezone” o nr. ewid. wg Rtdn nr NA-OI-Z-60/11, prowadzony w roku 2011, od poz.
895 do 1735;

» Dziennik  korespondencji  dokumentéw  (wchodzacych) oznaczonych  klauzuly
»Zastrzezone” o nr. ewid. wg Rtdn nr NA-OI-Z-152/11, prowadzony w roku 2011, od poz.
2579 do 3119;

» Dziennik korespondencji dokumentéw (wchodzacych) oznaczonych klauzulg ,,poufne”
o nr. ewid. wg Rtdn nr NA-OI-P£-59/11, prowadzony w roku 2011, od poz. 1375 do 2187,

» Dziennik  korespondencji  dokumentéw  (wchodzacych) oznaczonych  klauzula
»Zastrzezone” o nr. ewid. wg Rdet nr NA-OI-Z-1/12, prowadzony w roku 2012, od poz. 1
do 759;
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» Dziennik  korespondencji dokumentéw (wchodzacych) oznaczonych klauzula
»Zastrzezone” o nr. ewid. wg Rdet nr NA-OI-Z-47/12, prowadzony w roku 2012, od poz.
760 do 1328;

» Dziennik korespondencji dokumentéw (wychodzacych) oznaczonych klauzula
»Zzastrzezone” o nr. ewid. wg Rtdn nr NA-OI-Z-36/12, prowadzony w roku 2012, od poz.
943 do 1812,

Kontroli poddano materialy niejawne bedace na stanie funkcjonariuszy podmiotu
kontrolowanego, zaewidencjonowane w rejestrach wydanych dokumentéw, tj. na kartach
RWD o nastgpujacych numerach: 259, 365, prowadzonych w kancelarii tajnej WOIN dla
poszczegolnych wykonawcow merytorycznych. Nieprawidlowosci w powyzszym zakresie nie
stwierdzono — stan faktyczny zgodny z ewidencyjnym. Potwierdzenie sprawdzenia stanu
faktycznego z ewidencyjnym materialdow nigjawnych zarejestrowanych w skontrolowanych
rejestrach wydanych dokumentéw (kartach RWD) udokumentowano stosownym wpisem
zespolu kontrolnego pod ostatnig zapisana pozycja.

W trakcie przedmiotowej kontroli dokonano réwniez sprawdzenia stanu faktycznego
materialdéw niejawnych nie podszytych do akt z poprzednich lat z ,Wykazem dokumentéw,
kiore nie zostaly podszyte do wilasciwych teczek akt w okresie podlegajgcym kontroli oraz
w latach poprzedzajqcych ten okres w Wydziale do spraw Cudzoziemcow NOSG”,
stanowiacym zalacznik do Protokotu kontroli problemowej przeprowadzonej w Wydziale do
spraw Cudzoziemcéw Nadbuzafskiego Oddziatu Strazy Granicznej za rok 2010 — stan
faktyczny zgodny z ewidencyjnym, brakdéw nie stwierdzono.

Zespot kontrolny sporzadzit wykaz materialow niezarchiwizowanych, nie podszytych
do akt w okresie podlegajacym kontroli oraz w latach ubieglych bgdacych na stanie
wykonawcow merytorycznych Wydziahi do spraw Cudzoziemeéw NOSG, zarejestrowanych
w urzadzeniach ewidencyjnych kancelarii tajne;j.

Zespol kontrolny stwierdzil 100 % zgodnosci stanu faktycznego materialow
niecjawnych ze stanem ewidencyjnym, ujetym w skontrolowanych w tym zakresie
urzadzeniach ewidencyjnych, w zwigzku z powyzszym kontrelowane zagadnienie nalezy

oceni¢ pozytywnie.

2) sprawdzenie przestrzegania zasad ewidencionowania obiegu materiatdow niejawnych
(w__tym niezarchiwizowanyvch. nie _podszytveh do teczek akt w poprzednich latach)
znaidujgeveh_sie_w_Wvydzigle do spraw Cudzoziemcéw NOSG  zaewidencionowanych

w_urzqdzeniach ewidencyinych prowadzonych w kancelagrii tajnej Wydzialy Ochrony

Informacii Niejawnvch NOSG. jak réwniez w kontrolowanej komérce organizacyvinej:

Kontrola w zakresie przestrzegania zasad ewidencjonowania obiegu dokumentéow
niejawnych obj¢to dokumenty niejawne zaewidencjonowane w urzadzeniach ewidencyjnych,
o ktérych mowa w czgci VI pkt 1.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz wpisy
w kolumnie nr 10 (Przekazywanie dokumentu: Podpis i data pobierajqcego dokument)
potwierdzajace odbidr dokumentéw niejawnych w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane
byly przez funkcjonariuszy podmiotu kontrolowanego prawidlowo oraz zgodnie z tytulami
kolumn. Reasumujac, obieg dokumentéw niejawnych podlegajacych przedmiotowej kontroli
ewidencjonowany byl zgodnie z § 63 ust. 2 dwczeSnie obowigzujacego Zarzadzenia nr 74
Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 17 grudnia 2010 r. w sprawie szczegilnego
sposobu organizacji kancelarii tajnych, stosowania Srodkéw ochrony fizycznej oraz obiegu
informacji niejawnych. oraz zgodnie z § 49 ust. 2 obecnie obowigzujacego Zarzadzenia nr 53
Komendanta Gldwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegdlnego
sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komdrek
organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialow niejawnych, sposobu i tryby
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przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania Srodkéw bezpieczeristwa
fizycznego.

Zespol kontrolny dokonat rowniez kontroli nizej wymienionej ksiazki ewidencii
dokumentéw (KED) prowadzonej w Wydziale do spraw Cudzoziemcéw NOSG pod katem
prowadzonej ewidencji:

» KED wg Rtdn Nr NA-CU-20/11, prowadzony w roku 2011, poz. od 1 do 10;

Dokumenty zaewidencjonowane w przedmiotowym urzadzeniu ewidencyjnym,
w okresie objgtym kontrola, podlegaty nastepnie rejestracji we wiasciwych dziennikach
korespondencji prowadzonych w kancelarii tajnej, co znalazlo odzwierciedlenie w zapisach
naniesionych w KED w rubryce nr 12 (Adnotacje o ujeciu na ewidencje). Zespdt kontrolny
dokonat sprawdzenia zgodno$ci dokonanych zapiséw ujetych w KED z zapisami
w urzadzeniach ewidencyjnych — nieprawidlowosci nie stwierdzono. Powyzsze
udokumentowano w KED stosownym wpisem zespotu kontrolnego pod ostatnia pozycja roku
2011.

Zespol kontrolny w toku prowadzonych czynnos$ci kontrolnych stwierdzil 100 %
pozycji z prawidlowymi wpisami dotyczacymi ewidencjonowania obiegu, w zwigzku
z powyzszym przedmiotowe zagadnienie nalezy oceni¢ pozytywnie.

3) sprawdzenie przekazywania materialow _niejawnych znajduigcych_ sie w komdrce

kontrolowanej, nie podszytych do teczek akt. pod katem zgodnosci z_obowigzujgeymi w tym
zakresie przepisami:

Na podstawie dokumentéw niejawnych znajdujacych si¢ w komdrce kontrolowane;j
oraz zapisow we wladciwych urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych w kancelarii tajnej
Wydziala Ochrony Informacji Niejawnych NOSG stwierdzono, iz sposdb ich przekazywania,
w okresie objetym kontrola, dokonywany byl zgodnie z § 63 ust. 5 dwczednie
obowigzujacego Zarzadzenia nr 74 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia
17 grudnia 2010 r. w sprawie szczegélnego sposobu organizacji kancelarii tajnych,
stosowania Srodkow ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych. oraz zgodnie
z § 49 ust. 5 obecnie obowiazujacego Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy
Graniczngj z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegblnego sposobu organizacji
i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komdrek organizacyjnych odpowiedzialnych
za przetwarzanie materialdw niejawnych, sposobu i tryby przetwarzania informacji
niejawnych oraz doboru i stosowania Srodkdw bezpieczeristwa fizycznego.

Zespo!l kontrolny w toku prowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzil 100 %
pozycji z prawidlowymi wpisami dotyczacymi obiegu i ewidencji, w zwigzku
Z powyzszym przedmiotowe zagadnienie nalezy ocenié pozytywnie.

4) sprawdzenie sposobu oznaczania materigidw niejawnych, umieszczania na nich klauzul
tafnosci:
Zespot kontrolny na podstawie nizej wymienionego dokumentu, wytworzonego

w Wydziale do spraw Cudzoziemcéw NOSG w okresie objetym kontrola, dokonal
sprawdzenia sposobu oznaczenia materiatu oraz umieszczenia klauzuli tajnosci:

e Z-2808/11 z dnia 22.11.2011 r., KED NA-CU-Z-10/WST NOSG HECTOR - 03/11,
egz. nr 1, na 2 str.;

Sposdb oznaczenia skontrolowanego dokumentu byt zgodny z obowiazujacymi
w okresie podlegajacym kontroli przepisami, tj. § 3 ust. 1, Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow =z dnia 13 sierpnia 2010 r. w sprawie sposobu oznaczania materialéw,
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umieszczania na nich klauzul tajnosci, a takze zmiany nadanej klauzuli tajnosci (Dz. U.
z2010r. Nr 159, poz. 1069).

W zwigzku z powyzszym zespél kontrolny przedmiotowe zagadnienie ocenia
pozytywnie.

Majgc na uwadze czastkowe oceny ujete w czeSei VI pkt. od 2 do 4 zespol
kontrolny zagadnienia dotyczace ewidencji i obiegu dokumentéw niejawnych ocenia

pozytywnie.

Reasumujgce, zespol kontrolny pozytywnie ocenia dzialalno§¢ Wydzialu do spraw
Cudzoziemcéw NOSG w zakresie ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw
niejawnych, bioragc pod uwage ocen¢ zgodnosci stanu faktycznego materialow
niejawnych ze stanem ewidencyjnym materialow niejawnych zaewidencjonowanych we
wlasciwych urzadzeniach ewidencyjnych oraz caloSciowa oceng¢ w zakresie ewidencji
i obiegu materialéw niejawnych.

VII. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

W  wyniku przeprowadzonej kontroli ochrony informacji niejawnych oraz
przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji w zakresie ewidencji, materialow
i obiegu dokumentéw niejawnych, zesp6ét kontrolny stwierdzil, iz zagadnienia podlegajace
kontroli byly realizowane zgodnie z 6wczesnie obwigzujacymi przepisami.

W trakcie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie ujawniono okolicznoéci
wskazujacych na popemienie przestepstwa badz wykroczenia.

Fakt przeprowadzenia przedmiotowej kontroli w trybie zwyklym odnotowano
w ksiazce kontroli Komendy Nadbuzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej o nr. ewid. wg Rtd
nr NA-NK-1428/13, pod poz. 1

Podpis zarzadzajacego kontrole

R aniczne;
i, i LA

ir SG Voletta ZAKOWIECKA-GORNIK

Wykonano w2 egz.:

Egz. Nr 1 — Wydzial do spraw Cudzoziemcéw NOSG

Egz. Nr 2 —af/a (po zapoznaniu przez kierownika podmiotu kontrolowanego)
Sporzadzit: zespot kontrolny, tel. [P 6655170

Dnia 09.12.2013 r.
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